
Die neue InIIS-Webseite – Die ersten Schritte  

Passwort ändern – Bild hochladen – Adressdaten eintragen 

 

1. Mit dem Browser folgen URL aufrufen: www2.iniis-neu.uni-bremen.de/cms-
mitarbeiter/ 

  

2. Mit den persönlichen Login Daten einloggen  

(Nicht mehr bekannt: Neue Login-Dateien gibt es bei Peter Arnhold) 

 

 

 

  



3. Mitarbeiter wählen 

 

 

 

4. Stammdaten ändern 

 

 

4a Emailadresse eintragen, ggf. Titel korrigieren. Hier kann auch eine Photographie 

hochgeladen werden. 



4b. Passwort ändern bei Bedarf. Bitte das zentralvergebene Passwort af jeden fall ändern, 

dabei keine LogIn-Daten verwenden, die auch für andere sensible dienste verwendet 

werden. 

4c. Adresse wählen: „Neue“ anklicken. 

 Es öffnet sich die folgende Masle: 

 

5. Adresse wählen 

 

Aus dem DropDownMenü immer „InIIS-Gebäudeanschrift“ und „InIIS-Postanschrift“ 

wählen (falls das Büro im Sfb ist, entsprechende Sfb-Kategorien wählen. Dies sind zwei 

Arbeitsschritte, aber auf diese Weise entsteht ein optisch einheitlicher Auftritt (wichtig 

z.B. für die Personensuche-Seite). 

 

 

 

 

  



6 Adressdaten vervollständigen 

 

  

In den Masken sind die allgemeinen Adressdaten beeits eingetragen. Ergänzt werden müsen 

die Felder „Raum“, die eigene Telefonnummer und die Emailadresse. Bitte keine anderen 

felder ohne Rücksprache ändern! 

Wichtig: In der Maske „InIIS-Gebäudeanschrift“ – und nur dort – einen Haken bei 

„Hauptadresse“ setzen.  

Dann: Speichern 

 

Danach das Feld „InIIS-Postanschrift“ wählen. Hier müssen keine Eintragungen gemacht 

werden und auch kein  Häkchen gesetzt werden! 



7. Überprüfen 

 

 

Abschließend noch einmal überprüfen: 

a) Auf den eigenen Namen in der Sidebar klicken  

b) Anschließend auf Vorschau. Bitte stellt sicher, dass Eure Eingangsseite Seite so aussieht 

wie diejenige von Klaus Schlichte. Dies ist wichtig für eine einheitliche Darstellung auf der 

allgemeinen Seite Mitarbeiter. 


